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La Secretaria de Finanzas del Estado de Tabasco, a través de la Direccion Técnica de
Recaudacion, tiene a bien compartirle el presente manual para facilitar su registro bajo la
modalidad en linea a través del portal de Internet en cualquiera de los Padrones de
Impuestos Estatales vigentes.

Para los tramites de Registro de Contribuyentes en necesario acceder al portal Servicios
internet, logeandose con su correo y contrasefia.

https://servicios.spf.tabasco.gob.mx/re serviciosinternet/faces/servicios? adf.ctrl-
state=t8yp9bshc 3

Si adn no tiene cuenta de correo para ingresar a este portal, debera realizar el registro como
primer paso.

Dando clic en el icono Usuario y después nuevo usuario.

o)

.| TABASCO

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas & vazio
‘ Iniciar sesidn [

Capture el cormep electrdrico y conlrasefia
para inidar sesidn.

3¢Eres nuevo usuanio? dar dic en ¢ link "Nuevo usuario” para registrarse.
51 ya cuentas con fu RFC para ingresar, da clic en el link "Si tu usuario es tu RFC, entra a este link" para registrar tu correo electrinico y poder ingresar ya que nuesiro sistema se actualizd.
En éste nuevo portal el usuario debe ser un correp elecirdnico valdo. Puedes regisirar tu nombre y tus datos. B RFC pusde ser de una persona Morel 0 una persona Fisica. Cada coreo electrdnico tiene que comesponder a un solo §FC.

Consulta e Referencia | Reimpresion de recibo de pago | Farturacin electronica Aceptzr

Si tu usuario es fu RFC, entra a este linkc.

Buscar senicios ﬂ Nuevo wsurio .
Recuperar conirasefia

) a Accede a Tramites vehiculares - Secrefaria de Finanzas > Central de Abasto de Villahermasa
) m Centro de Maquinaria de Tabasco - Art 96 Fracc T Por Uso Diario de Maguinaria Centro de Maguinaria de Tabasco - Art 96 Fracc I1 Organos estatal mpal y fed
v

) w Centro de Maquinaria de Tabasco - Art 96 Fracc ITT Fletes de Maquinaria r m Centro Interpretacidn y Convivencia con la Naturaleza Yumla
- b

- . . * Colegio de Educacion Profesional Técnica de Tabasco (CONALEP)
> 5= Colegio de Bachilleres de Tabasco

» Comision Estatal de Agua y Saneamiento
) Q Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Tabasco
* Coardinacidn General de Asuntos Juridicos

) ﬂ Coordinacidn Estatal para la Reqularizacion dela Tenecia de la Tierra L o .
b3 Escuela Normal de Educacion Primaria Rosario Maria Guitierrez Eskildsen

) Y Dedlaraciones - Secretaria de Finanzas - >

Recaudador v5.1.0 DNO21_8 Tecnologia de Gestion y Comunicacion S.A. de CV. Copyright @ 2006+2020 Todosos derechos reservados



https://servicios.spf.tabasco.gob.mx/re_serviciosinternet/faces/servicios?_adf.ctrl-state=t8yp9bsbc_3
https://servicios.spf.tabasco.gob.mx/re_serviciosinternet/faces/servicios?_adf.ctrl-state=t8yp9bsbc_3
https://servicios.sf.tabasco.gob.mx/

X DIRECCION TECNICA DE RECAUDACION
T FINANZAS Manual para Inscripcion de Contribuyentes

€ SECRETARIA DE FINANZAS Online y Requisitos

TABASCO

Muestra la siguiente pantalla donde debera capturar los datos del contribuyente o empresa
que se dara de alta al impuesto.

. TABASCO

Alta de ustario ‘ o

‘ Datos de a cuenta ‘ Datos persanales ‘ Domicilio

Guardar | Canceiar

Es importante sefialar que los campos marcados con un * son obligatorios, y en caso de
gue los datos sean de una persona moral, se captura el RFC de la empresa, Ejemplo de
persona moral: “ESPECTRUM SA DE CV” en NOMBRE: escriba ESPECTRUM, Primer
Apellido: SA , Segundo Apellido,: DE CV, Sexo: Femenino , Fecha de Nacimiento: Puede
ingresar la fecha de Inicio de Operaciones que indica la Constancia de Situacioén Fiscal, y
por ultimo ingresar el correo el cual utilizara cada vez que ingrese al portal, dar clic en el
boton Guardar , le aparecera un mensaje “La contrasefa ha sido enviada a su bandeja de
correo”.
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Ingrese a su correo para verificar la contrasefia y nuevamente al portal con la cuenta de
correo y la contrasefa proporcionada.

[ TABASCO

| Fos

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas & usizno
&  Inicar sesion r

y contrasefia

4Eres nuevo usuzrio? dar dic en el ik "Nuevo usuario® para registarse.
uenitas con tu RFC para ingresar, da dic en el link "Si tu usuario es tu RFC, entra a este link” parz registrar tu comeo electrénico y poder ingresar ya que nusstro 3 se actualizd,
nuevo portal el usiario debe ser un comeo electrdnico valido. Puedes registrar tu nomére y tus datos. E| RFC puede ser de una personz Moral o una persona Fisica. Cada correo electrnioo tiene que cormesponder a un solo RFC.

Consulta de Referencia | _Reimpresion de recibo de pago | Facturacidn elecitoica Aceptar
Situ usuano es tu REC, entre a este frk.

ey T Nugvo Lsuario

Buscar seniios R R s
3 i Accede a Tramites vehiculares - Secretaria de Finanzas 2 Central de Abasto de Villahermosa
5 B8 centro de Maquinaria de Tabasco - Art96 Fracc T Por Uso Diario de Maquinaria > Centro de Maquinaria de Tabasco - Art 96 Fracc 11 Organos estatal mpal y fed
2 18 centroce Maguinaria de Tabasco - Art 96 Fracc ITI Fletes de Maquinaria 2/ 8 centro Interpretaciin y Convivencia con la Naturaleza Yumia
2] % Colegio de Bachilleres de Tabasc 2 Colegio de Educacion Profesional Técnica de Tabasco (CONALEP)

2 Comisidn Estatal de Agua y Saneamiento

2 Q Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco
| » Coordinacic de Asuntos Juridicos

2 gy Coordinacio | para la izadidn de la Teneda de la Tierra

2 Escuela Normal de Educacidn Primaria Rosario Maria Guitierrez Eskildsen

2| ', Dedarationes - Secretaria de Finanzas - =
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Una vez que haya ingresado, ubiquemos la opcién de Registro de Contribuyentes
Online,

4 ;TA ASCO

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas ‘ VERONICAHIDALGOGTABASCD.GOBMX (S E. FIRMY) il Garto

vese 2 1nstituto de Proteccion Civil

Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco
2 Instituto de Vivienda del Estado de Tabasco

% Instituto de Sequridad Socialdel Estado de Tabasco - Art 88

oy
> (] Instituto Tecnolgico Superior de Centia

> Instituto del Deporte del Estado de Tabasco
() stituto Tecnologico Superiorde a Region Serra

2l (] Instituto Tecnoldgico Superior de Comalcalco

> _; Instituto Tecnoldgico Superior de Macuspana
2 Instituto Tecnoldgico Superior de Los Rios
>/, Junta Estatal de Caminos

-
{1 mstitto Tecnoligico Superior de VillaLa Venta

e

2V museo nteractvo Papagayo 2. Registro de contribuyentes online

2| Policia Auxiliar Bancaria Industrial y Comercial 2. Secretaria de administracion

> ‘ Registro Piblico de la Propiedad y el Comercio ‘ 2 Secretaria de Bienestar Sustentabilidad y Cambio Climatico
|

2 ’ Secretaria de Administracion - Art. 89 ‘ > Secretaria de Desarrollo Agropecuario Forestal y Pesca
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» Politicas de cancelacion y devolucion Aviso de Privacidad
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Dar clic sobre el boton * 'y seleccionamos Inscripcion de Contribuyentes, para un
usuario no inscrito a ninguna obligacion, solo apareceréa la opcion “Inscripcion de
contribuyente”

@

| TABASCO

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas VERONICAHIDAGOETABASCO.GOBMY (Sn E. FIRMA) il Carrto

2 8 Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco - Art. 88 7
> {7) nstiuto Tecnokigico Superior de Cenla
b Instituto del Deporte del Estado de Tabasco
2/ {] sttto Tecnodgico Superior dea Regidn Sera
2 (1) Instituto Tecnoldgico Superior de Comalcalco
2 () Instituto Tecnoldgico Superior de Macuspana
2 Instituto Tecnoldgico Superior de Los Rios
2 i\ Jonta statl e Cainos

2/ 1) Instituto Tecnoldgico Superior de Villa La Venta
2 Notarios

2 Museo Interactivo Papagayo ¥ Registro de contribuyentes online

+ Insig

contribuvente

2/ Policia Auxiliar Bancaria Industrial y Comercial

% Secretaria de administracion
) 8 Registro Pibico de a Propiedad y el Comercio

> Secretaria de Bienestar Sustentabilidad y Cambio Climatico
2 , Secretaria de Administracion - Art. 89

) Secretaria de Desarrollo Agropecuario Forestal y Pesca
2| Secretaria de Cultura

L At de Fartie Ctiieads d2 et sre 3/ B secetarade Educacon-Dupicadodecertficado
g

=
2 ) seoretaria e Edocacin - xamen prfesional

> Secretaria de Educacion - Expedicién de diploma

Recaudador v5.1.0_DNO21_8 Teanologia de Gestidn y Comunicaciin SA. de CV. Copyright ® 2006-2020 Todas los derechos reservadas
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httos://servicios.sof tabasco.aob.mx/re serviciosi

fsenvicios? adf.ctri-state=t8ypd...

Si el contribuyente ya esta registrado en alguna obligacion le apareceran las siguientes
opciones:

e Apertura de establecimiento
e Aumento de obligaciones

e Cambio de domicilio

e Cambio Matriz-sucursal

e Cierre de establecimiento

e Consulta de obligaciones

e Modificacién de informacion
e Rehabilitacion

e  Suspension de Actividades

Al seleccionar el tipo de movimiento que va a realizar, incluyendo inscripcion de
contribuyente el sistema silicitara ingresar E. Firma (FIEL), debe capturar:

1. Contrasefa relacionada al RFC proporcionada y establecida ante el SAT
2. Archivo .Key

3. Archivo .Cert

4. Dar clic en botén “Validar FIEL".
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rec: 7

* Contrasefia de clave privada:

* Clave privada (*.key): | Seleccionar archivo | Mingdn archi... seleccionado

* Certificado (*.cer): | Seleccionar archivo | MNingidn archi... seleccionado

Tamafio maximo de archivos: 1MB.

Validar E. FIRMA |

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

En la siguiente pantalla seleccione el tipo de impuesto al cual se va a inscribir.

AOMTRACON DEPAORONESESTATAE
Inorpcicnde conribuyens

Selecionef obligacdn a ncrir

* Cgacn: {PUESTO SORRE NOMDA

Spuere | ol
PERE— —
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Mandara a la siguiente pantalla donde se capturan los datos del contribuyente, datos del
representante legal, seleccionar la Actividad Econdmica, subir la documentacion y dar clic
en Guardar.

I

ADMINISTRACION DE PADRONES ESTATALES
Inscripeidn de contribuyente
Datos del contribuyente
P — o — O |
* Nombre: VERONICA * Bpelido pateme; |HIDALGD Apelido matema: | GARCIA
* Nombre comerci: = Feha de naimiento: 21101563 B “erffere ]

S = R

calidad: | VILLAHERMOSA Coloniz: | VILLA PARRILLA
Cower Vet T .
31016719
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TABASCO

Muestra la siguiente pantalla: Si desea Continuar le da clic en aceptar.

Se reaizaré I3 Inscripodn de confribuyet para ef RFC de HIGVB31021MS7
{Desea continuar?

Posteriormente se genera un numero de folio de seguimiento de la solicitud.
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Una vez que esta solicitud se valida por la Secretaria de Finanzas le llegara un mensaje a
Su correo

0

(mo (oo Aprda T Vol P B @ et el

G Ry | Reonderaeds | Remiar || At | Cmng S r*' Iv kiose Q'v'sr'
u

2 St rechezeda [

le | ety onyeiemeBanghm BeFern e 71 3

Fa "Yeona g G <V ERNCHIALCORTABISCOLR A

Fstinado contibuyente; L dnforeo gue su solicitud ha sido rchazats, pane nas dnfornacion favor d acceder al portal: Kt servicio. sf. tbasco, b, e servicinsintemetFaes samvicios

Para consultar el estatus del tramite realizado e imprimir el acuse de inscripcion o rechazo,
ingresamos al portal nuevamente, dar clic sobre el correo electrénico y seleccionamos la
opcioén Mis tramites.

P

- TABASCO

>

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas & veRonCaHDAGORTABISCO 0B I + E FIRMA i Car
‘ Usuario

Usuzrio: VERONICAHIDALGORTABASCD.GOB.MX
“{Eres nuevo Usuario? dar dic en el ink "Nuevo usuario” para registrarse.

Siya 1 RFC pars ingresar, d2 ic en e lnk i t usuario es t RFC, entra a este link” para registrar tu corren electrinico y poder ingresar ya qQue nuesiT sistem se actuaizs,

En éste nuevo portal el usuanio debe ser un cormeo elecirdaico valido. Puedes registrar tu nombre v tus datos. E| RFC puede ser de una person Moral o una llEﬁnn Fisica. Cada commeo electrinico Hene que correspander  un solo RFC.

(Consula de Referencia Rempresiin de recbo de pago Facturacién elactrinica

Buscar senvicos ]
2 é Accede a Tramites vehiculares - Secretaria de Finanzas 2/ ¢, Central de Abasto de Villahermosa
3 H Centro de Maguinaria de Tabasco - Art 96 Fracc 1 Por Uso Diario de Maquinaria > - Centro de Maguinaria de Tabasco - Art 96 Fracc IT Organos estatal mpaly fed
a g Centro de Maquinaria de Tabasco - Art 96 Fracc ITT Fletes de Maquinaria & w Centro Interpretacion y Convivencia con la Naturaleza Yumka
2 % Colegio de Bachilleres de Tabasco 2 Colegio de Educaciin Profesional Técnica de Tabasco (CONALEP)

2/ Comisidn Estatal de Agua y Saneamiento
2 Q Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolggicos del Estado de Tabasen
2/ Coordinacion General de Asuntas Juridicos

) il Cosrdinaciin Estatal para la Regularizacin de la Tenecia defa Tierra " ”
B Escuela Normal d i i itie Eskildsen

2 Declaraciones - Secretaria de Finanzas A
4 2 ggy EstuelaNormal Urbana

2 = Escusla Normal Educacion Especial Graciela Pintado de Madrazo

> Instituto de Proteccidn Civil

3/ Instituto de Formacidn para el Trabajo del Estado de Tabasto | -
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Se mostrara el numero de folio del tramite, fecha, hora y el estatus, y dar clic en el icono
de la impresora.

®D
Adrinistrar tramite ‘ VERONICAHIDA GOBTABASCO GOBLY + E.FIRMA i Carn
\H\EUE(EI
Datos del tramite
Ninen detine  Mimende Triite Fele  Hon Estalis
transacion
202102RECASIN Tnsripeidn de confrbupente BRAN 158%  Redazd d
- . A
Podra visualizar su acuse de la siguiente manera:
ACUSE DE INSCRIPCION
GOBIERANO DEL ESTADO DE TABASCO ———— -
A mACO
- > 2 e
oa L Cme T v
TN A T ) A AR

El Gobierno del ~-*-=- &= Tot-o-o-o “*~ne a bien informarle que ha quedado inscrito en el Padrén de
Contribuyentes Estatales 1a oplngacion ae MOMINA MENSUAL, de conformidad con los Articulos 33 fraccion I, 45
fraccién 1 v 61 fracciéon I, de la Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

SELLO CONTRIBUYENTE

uuID
D01f8B6a-febS-1e55-D000-016ead9fb 1fe

CADEMNA DIGITAL

DDBO000 =LEZLIB808055AS| 0080012 =4]0080013=1]0080014="HIDALGO | 0080027 =20193376 L0RECSI| 00580028
=10:09|0080029=08-05-2017|0080030=92|0080031=623073|0080032=00001000000413274203

SELLO FUNCIOMARIO

FF7489c82989 FFSa06falld5798487b10al 64af1 489561 94facEfb02a 19c67 7AE9af206 008614 7afb 27 2400b1 20a88F
143575400 2fd19c56695bf3eecdc2 7M5221a5c1bS550dE81 ShcbsdSs 7e7 70d2500034a02 150884 1727 0d 19299509 dc
Sb384066810af88e0d83e27520bdal033084170cd6385c4e8085fcS132351 F1b1! 50536
FF437SFI6L7e505a0d2994185930309372409a151c54f2d468d03ad 1 baadal Faccfi3 14 3edefdc 24f63acT chdaB61831

AUTORIZO: VERONICA HIDALGD GARCLA

Con el acuse de inscripcion impreso, podemos dar por concluido su alta en el padron
correspondiente, y podra presentar sus declaraciones. Es importante mencionarle que el
acuse estara disponible para su consulta y reimpresion en un lapso de 24 hrs, transcurrido
este tiempo, deberd solicitarlo a esta Secretaria el cual tendrd un costo de 2 UMAS.
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REQUISITOS PARA ALTA DE OBLIGACIONES PM-PF

Copia de la siguiente Documentacion:

PERSONA MORAL:

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL

2. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE DEL ESTADO DE TABASCO DE LA
OFICINA MATRIZ Y EN SU CASO DE CADA UNA DE LAS SUCURSALES QUE DESEA
APERTURAR

3. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CON LA OBLIGACION ENTERO DE
RETENCIONES MENSUALES DE ISR POR SUELDOS Y SALARIO Y CONSTANCIA DE
APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

4. ACTA CONSTITUTIVA Y PODER NOTARIAL (primeras de3 hojas y las dos tltimas)
En caso de contar con los servicios de una prestadora de Servicios de Personal o
intermediario laboral, debera informar los términos de los mismos. Copia del
contrato o contratos.

PERSONA FISICA

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

2. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE DEL ESTADO DE TABASCO DE LA
OFICINA MATRIZ Y/O DE CADA UNA DE LAS SUCURSALES QUE DESEA APERTURAR
3. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CON LA OBLIGACION ENTERO DE
RETENCIONES MENSUALES DE ISR POR SUELDOS Y SALARIO Y CONSTANCIA DE
APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

4. ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE

En caso de contar con los servicios de una prestadora de Servicios de Personal o

intermediario laboral, debera informar los términos de los mismos. Copia del
contrato o contratos.

Cualquier duda o aclaracién en su proceso de registro, favor de contactarnos a los
teléfonos 993 3104000 Ext. 14153 o0 14154. Correo veronicahidalgo@tabasco.gob.mx.

MUCHAS GRACIAS


mailto:veronicahidalgo@tabasco.gob.mx



